    П  Р  И  К  А  З
ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ 

Администрации Собинского района Владимирской области
От 25  января 2010 года                                                                               №  1
	О плане основных вопросов экономической и контрольной работы финансового управления администрации района  на 2010 год
	


Рассмотрев отчеты отделов финансового управления администрации района (далее – финуправление) о выполнении плана основных вопросов экономической и контрольной работы финуправления за 2009 год отмечаю, что в условиях негативного влияния экономического кризиса на бюджеты всех уровней сотрудниками финуправления принимались меры по укреплению доходной базы районного бюджета, том числе путем привлечения дополнительных финансовых средств из областного бюджета, а также по обеспечению режима экономии бюджетных средств.

В отчетном году, исходя из реальной экономической ситуации, был уточнен в сторону уменьшения районный бюджет 2009 года по налоговым доходам и непервоочередным расходам. В результате, принятый к исполнению в 2009 году реалистичный по доходам районный бюджет, позволил обеспечить финансовыми ресурсами расходные обязательства Собинского района в полном объеме, без образования просроченной кредиторской задолженности.

Несмотря на объективное снижение доходных возможностей районного бюджета по обеспечению расходных обязательств, в 2009 году была продолжена работа по повышению качества муниципальных услуг населению района. 

Мероприятия плана экономической и контрольной работы, утвержденные приказом финуправления от 14.01.2009 № 1, выполнены.

По инициативе финансового управления принято 14 решений районного Совета народных депутатов, 32 постановления главы района.

Подготовлено более 200 информаций (отчетов): Счетной палате области, департаменту финансов, бюджетной и налоговой политики, департаментам администрации области, администрации области, администрации района, районному Совету народных депутатов.


Работниками финансового управления принято участие в работе комиссий администрации и Совета народных депутатов района:

- по подготовке решения районного Совета «О бюджете муниципального образования Собинский район на 2010 год и плановый период 2011 и 2012 годов»;


- по мобилизации доходов от уплаты налогов и неналоговых платежей;


- по рассмотрению финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий жилищно-коммунального хозяйства;

- по внесению изменений в бюджет муниципального образования Собинский район на 2009 год;


- по подготовке внесения изменений в нормативные правовые акты по отраслевой системе оплаты труда работников муниципальных учреждений социальной сферы;


- в проведении 2 заседаний постоянно действующей рабочей группы по осуществлению контроля за исполнением требований трудового законодательства в части своевременной и полной выплаты заработной платы работникам, доведения уровня заработной платы до прожиточного минимума, установленного в области, легализации «теневой» заработной платы и обеспечения полноты поступления налога на доходы физических лиц, единого социального налога и страховых взносов на обязательное пенсионное страхование в бюджеты и внебюджетные фонды;


- в проведении 4 заседаний Координационного Совета при администрации Собинского района по решению проблем, связанных с собираемостью налогов, на которых заслушаны руководители предприятий района – частные предприниматели; физические лица задолженности по уплате налогов в бюджет, кроме того, 11 выездных заседаний Координационного Совета в сельских поселениях совместно с Межрайонной ИФНС № 5 по Владимирской области с участием глав и специалистов местных администраций по вопросу ликвидации задолженности по земельному налогу, налогу на имущество, транспортному налогу с физических лиц, единому налогу на вмененный доход.


В ходе работы Совета проводилась разъяснительная работа о необходимости погашения задолженности, причины её образования, выписывались квитанции на уплату. В результате проведенной работы была погашена задолженность по земельному налогу в бюджет Березниковского сельского поселения ООО «Три богатыря» в размере 550 тыс.рублей, частично погашена задолженность по земельному налогу в бюджет Толпуховского сельского поселения Бужинской Г.В. в сумме 40 тыс.рублей, уплачена задолженность физическими лицами в бюджеты сельских поселений по земельному налогу, налогу на имущество, транспортному налогу.

Решением Совета направлено письмо Собинскому межрайонному прокурору для принятия мер воздействия к ООО «Текстильная компания «Городищенская отделочная фабрика» по взысканию задолженности по налогам в бюджет.


Проведен анализ поступления в бюджеты поселений земельного налога в связи с увеличением кадастровой стоимости земельных участков. В результате анализа установлено, что решением Лакинского городского Совета народных депутатов снижена ставка земельного налога до 0,7% в отношении прочих земельных участков, выпадающие доходы для бюджета г.Лакинск составят свыше 15000 тыс.рублей. В течение года финансовым управлением неоднократно направлялись письма главе города Лакинск об отмене принятого решения. В результате Лакинским городским Советом народных депутатов решение о снижении ставки земельного налога с 1 января 2010 года было отменено.


В связи с неправильным зачислением неналоговых доходов в районный бюджет в 2009 году было оформлено 15 уведомлений администратора платежей по уточнению вида принадлежности платежа, а так же 2 решений администратора о возврате платежа по обращениям юридических и физических лиц.


Начиная с 2009 года, полностью изменился стиль, формы и методы администрирования доходов.


Решением Совета народных депутатов муниципального образования «О бюджете на 2009 и на плановый период 2010 и 2011 годы» все доходные источники закреплены за конкретными главными администраторами доходов районного бюджета.


Постановление главы района «О мерах по реализации решения Совета народных депутатов «О бюджете муниципального образования Собинский район на 2009 и плановый период 2010 и 2011 годы» каждому администратору установлено задание по мобилизации доходов в районный бюджет, что усилило их ответственность за полноту, правильность и своевременность уплаты администрируемых платежей.


В течение года проводилась работа по администрированию налоговых и неналоговых доходов, с подведением итогов исполнения доходной части районного бюджета и бюджетов поселений, что оказало влияние на мобилизацию доходов в бюджетную систему Собинского района.


Для организации процесса подготовки проектов решений о бюджетах муниципального образования Собинский район и 9 сельских поселений на 2010 год в условиях финансовой нестабильности разработаны и были приняты постановления в каждом муниципальном образовании «О порядке составления проекта бюджета», «Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики».


Подготовлены материалы для первого чтения и публичных слушаний по проектировкам районного бюджета и бюджетов сельских поселений на 2010 год.

В 2009 году отчеты об исполнении районного бюджета за 1 квартал, 1 полугодие, 9 месяцев утверждены постановлениями главы района.


Подготовлены материалы для публичных слушаний и утверждения отчета об исполнении районного бюджета за 2008 год.


Для своевременного и качественного исполнения бюджета финансовым управлением использовались новые инструменты организации исполнения бюджета, такие как кассовый план и предельные объемы финансирования, позволяющие планировать как периоды разрывов, так и периоды наличия временно свободных остатков средств бюджета и формировать оперативную информацию для принятия эффективных решений по управлению средствами.


В условиях финансово-экономического кризиса финуправлением проводился ежемесячный анализ исполнения районного бюджета, а так же бюджетов городских и сельских поселений, так же осуществлялся оперативный анализ за состоянием дебиторской и кредиторской задолженности.


Проведено 4 семинара с работниками городских и сельских поселений по ведению бюджетного учета, составлению отчетности и формированию расходов по бюджету.


В целях организации работы по кассовому обслуживанию исполнения районного бюджета в 2009 году, подготовлены и направлены в Собинское отделение УФК по Владимирской области перечни главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, справочники доходов, расходов и источников финансирования дефицита районного бюджета, так же с 1 сентября 2009 года открыто 77 лицевых счетов для бюджетных учреждений- юридических лиц.


Финансовое управление в 2009 году подготовило заявку на участие в отборе для получения субсидии из областного фонда реформирования муниципальных финансов в размере 10 млн.рублей.


Составлены предварительный и плановый реестры расходных обязательств районного бюджета, а так же сводные реестры расходных обязательств муниципальных образований района.

Составлен и направлен в ДФБНП свод консолидированного бюджета Собинского района, свод плана по сети штатам и контингентам учреждений состоящих на местных бюджетах на 2009 год.


Проведена большая работа по оптимизации расходов на содержание органов местного самоуправления, с целью соблюдения утвержденного норматива с 01.03.2009 года создана централизованная бухгалтерия при администрации района, а с 01.09.2009 года 4 муниципальных учреждения.


Подготовлены необходимые расчеты и заключены договора: - с ДФБНП о предоставлении бюджетных кредитов для строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта и содержания автомобильных дорог общего пользования в сумме 12559 тыс.рублей, на оформление технических паспортов объектов газоснабжения и регистрации права собственности в сумме 1163 тыс.рублей.

- с дополнительным офисом № 8611/0188 Владимирского отделения № 8611 Сбербанка России о предоставлении кредита для финансирования дефицита бюджета в сумме 15000 тыс.рублей.


По запросу дополнительного офиса Владимирского отделения № 8611 Сбербанка России подготавливались необходимые документы для установления Собинскому району лимита кредитования, а также по подтверждению расходов предыдущего кредита.


Предоставлена муниципальная гарантия МУП ЖКХ № «Производственная коммунальная компания Собинского района» в сумме 3000 тыс.рублей.


В соответствии с планом контрольно-экономической работы на 2009 год отделами финуправления проведено 33 проверки.


По итогам всех проверок приняты меры реагирования и выявленные нарушения устранены.


Контрольно-ревизионным отделом проведено 11 проверок финансово-хозяйственной деятельности бюджетных учреждений.


Проверками установлены следующие нарушения:


- необоснованная оплата расходов за счет бюджета на обслуживание линии электропередач, не принадлежащей МО Колокшанское сельское поселение, в п.Колокша составила 35,4 тыс.рублей.;


- излишне начислено заработной платы за вредные условия труда 140,4 тыс.рублей;


- при возмещении затрат на коммунальные услуги и электроэнергию арендаторами нецелевое использование бюджетных средств в сумме 521,4 тыс.рублей;

- отсутствует учет пробега автомобильных шин и учет установленных запасных частей на транспортные средства, взамен изношенных.


В результате проверок целевого использования бюджетных средств одноканального финансирования медицинскими учреждениями района установлено нецелевое использование в размере 727,0 тыс.рублей.


Ревизиями жилищно-коммунальных предприятий района установлены необоснованные расходы в сумме 60,7 тыс.рублей.


В результате устранения выявленных нарушений в бюджет поступило 108,9 тыс.рублей.


Отделом бюджетной политики и межбюджетных отношений проведено 3 проверки по вопросам планирования смет доходов и расходов бюджетных учреждений.


Отделом налоговых и неналоговых доходов финансового управления проведено 15 проверок, в том числе 9 проверок по вопросу достоверности представленных сельскими поселениями в Собинский районный отдел государственной статистики Владимирстата сведений о численности постоянного населения сельских населенных пунктов, 4 проверки по вопросу мобилизации в бюджеты сельских поселений местных налогов и сборов, 2 проверки по вопросу мобилизации штрафных санкций в районный бюджет.

В  целях увеличения доходной части бюджета, реализации мер по повышению эффективности бюджетных расходов на основе принципов бюджетирования, ориентированного на результат, предотвращения фактов нецелевого использования, укрепления финансовой дисциплины    ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить план основных вопросов экономической и контрольной работы финансового управления администрации района на 2009 год согласно приложению.

2. Заместителям начальника финансового управления (В.Н.Ускова, Е.В.Аникина, Н.В.Кузнецова), заведующим отделами управления обеспечить выполнение настоящего плана.
3. Контроль за выполнением настоящего приказа возлагаю на своих заместителей В.Н.Ускову, Е.В.Аникину, Н.В.Кузнецову.

	Начальник финансового управления администрации Собинского района
	
	Т.Л.Маскайкина


Приложение

к приказу финансового управления  

 от 25.01.2010          № 1

П Л А Н

основных вопросов экономической и контрольной работы

финансового управления администрации Собинского района

на 2010 год
	№п/п
	План мероприятий
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	Отдел бюджетной политики и межбюджетных отношений

	1
	Проверка показателей плановых назначений в отчетах об исполнении местных, районного и консолидированного бюджетов за 2009 год и подготовка пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета района за 2009 год для представления в департамент финансов


	Работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления 


	1 квартал


	

	2
	Составление сводного отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств по консолидированному бюджету Собинского района
	Работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления 
	1 квартал


	

	3
	Разработка проекта постановления главы района "Об утверждении отчета об исполнении районного бюджета за квартал"
	Ускова В.Н. совместно с работниками отдела, другими отделами управления
	2,3,4 кварталы
	

	4
	Разработка проекта решения "Об утверждении отчета об исполнении районного бюджета за 2009 год" и представление на утверждение районному Совету
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	1-2 кварталы
	

	5
	Анализ исполнения консолидированного бюджета района и районного бюджета по расходам за 2009 год.
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	1 квартал
	

	6
	Прием, проверка показателей формы плана  по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на районном бюджете и бюджетах муниципальных образований в 2010 году. 
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	в сроки, установленные ДФБНП
	

	7
	Составление свода консолидированного бюджета Собинского района на 2010 год и свода плана по сети, штатам и контингентам на 2010 год
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	в сроки, установленные ДФБНП
	

	8
	Прием, проверка ежемесячных и ежеквартальных отчетов об исполнении смет доходов и расходов (в части бюджетных назначений главных распорядителей и получателей средств районного бюджета, отчетов поселений) 
	работники отдела
	в установленные сроки
	

	9
	Анализ хода исполнения районного бюджета, консолидированного бюджета за  полугодие, 9 месяцев 2010 гола, подготовка обзорных писем, при необходимости проектов постановлений главы района с предложениями по стабилизации положения с исполнением бюджетов, обращение в ДФБНП за дополнительной финансовой помощью. Участие в подготовке сведений о ходе исполнения районного бюджета в 2010 году для официального опубликования
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	3.4 кварталы
	

	10
	Ежемесячный анализ исполнения местных бюджетов с выявлением кассовых разрывов в ходе исполнения местных бюджетов с целью разработки предложений по предоставлению авансовых дотаций, распределения межбюджетных трансфертов на обеспечение сбалансированности бюджетов  поселений 
	работники отдела БП и МБО
	ежемесячно
	

	11
	Разработка проекта постановления  главы района  "Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики и исходных данных для составления проекта районного бюджета на 2011 год и плановый период 2012 и 2013 годов"
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	3 квартал
	

	12
	Работа с главными распорядителями, получателями средств районного бюджета, городскими и сельскими поселениями по формированию проекта районного бюджета  и межбюджетных отношений на 2011 год и плановый период 2011 и 2012 годов
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	3-4 кварталы
	

	13
	Разработка проекта решения Собинского района "О районном бюджете на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов", представление необходимых материалов по бюджету в районный Совет.
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	3-4 кварталы
	

	14
	Составление предварительного, планового и уточненного реестра расходных обязательств Собинского района
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	в соответствии с порядком ведения реестра расходных обязательств
	

	15
	Составление Реестра расходных обязательств  МО и сводного реестра расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав МО
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	до 15 июня
	

	16
	Подготовка Доклада  о результатах и основных направлениях деятельности финансового управления
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	в соответствии с положением о Докладах
	

	17
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития района на 2011 -2013 годы
	работники отдела БП и МБО совместно с отделами управления
	3 квартал
	

	18
	Разработка проекта приказа финансового управления  о порядке и методике планирования бюджетных ассигнований районного бюджета на 2011 год и на плановый период 2012 2013 годов
	Ускова В.Н. совместно с  другими отделами управления
	3 квартал
	

	19
	Ежемесячный анализ кредиторской  задолженности бюджетных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Собинского района
	работники отдела БП и МБО совместно с другими отделами
	ежемесячно
	

	20
	Проведение мониторинга местных бюджетов, представление информации ДФБНП
	Ускова В.Н. совместно с работниками отдела, другими отделами управления
	ежеквартально
	

	21
	Подготовка материалов для согласования взаимоотношений районного бюджета с областным бюджетом на 2011 год и плановый период 2012 и 2012 годов
	работники отдела
	3 квартал
	

	22
	Подготовка, представление и утверждение сводной бюджетной росписи доходов и расходов районного бюджета в соответствии с решением Собинского района "О районном бюджете на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов"
	работники отдела 
	4 квартал
	

	23
	Разработка проекта постановления главы района  "О мерах по реализации решения районного Совета народных депутатов "О бюджете муниципального образования Собинский район на 201 год и на плановый период 2012 и 2013 годов"
	работники отдела 
	4 квартал
	

	24
	Доведение до главных распорядителей средств районного бюджета бюджетных ассигнований на 2011 год и лимитов бюджетных обязательств по ним
	работники отдела
	до 01.01.2011 года
	

	25
	Рассмотрение предложений главных распорядителей средств районного бюджета по изменению показателей сводной бюджетной росписи и внесению изменений в лимиты бюджетных обязательств в соответствии с утвержденным порядком
	работники отдела
	в соответствии с установленным порядком
	

	26
	Подготовка ответов на обращения и запросы граждан, организаций, предприятий
	работники отдела
	в течение года
	

	27
	Участие в комплексных контрольных проверках, проводимых управлением, Счетной палатой Владимирской области
	работники отдела
	при принятии соответствующих решений по проведению комплексных проверок
	

	28
	Ведение муниципальной долговой книги Собинского района
	Н.В. Кузнецова
	в течение года
	

	29
	Участие в нормотворческой деятельности по вопросам установленных расходных обязательств
	работники отдела
	ежемесячно
	

	30
	Прием и проверка ежеквартальных отчетов по реализации муниципальных целевых программ
	работники отдела
	ежеквартально в установленные сроки
	

	31
	Подготовка и оформление документов необходимых для получения бюджетных кредитов из областного бюджета
	работники отдела
	по мере необходимости
	

	32
	Представление в кредитные организации выписки из муниципальной долговой книги, месячной отчетности и др. сведений в соответствии с кредитным договором 
	работники отдела
	в соответствии с договором
	

	33
	Оперативный мониторинг Соблюдения норматива расходов на аппарат управления
	Кузнецова Н.В.
	Ежемесячно
	

	34
	Представление в областные Департаменты, комитеты, отделы администрации Владимирской области ежемесячной и ежеквартальной отчетности по расходам, связанным с использованием субсидий и субвенций, из областного бюджета
	работники отдела
	в установленные сроки
	

	35
	Прием, проверка и свод отчета по межбюджетным трансфертам, получаемым  районным бюджетом 
	работники отдела
	ежемесячно до 5 числа
	

	36
	Подготовка информации в ДФБНП по финансовой помощи, предоставляемой из районного бюджета городским и сельским поселениям
	работники отдела
	ежемесячно до 5 числа
	

	37
	Прием, проверка отчетов "О расходах и численности работников органов местного самоуправления ", составление сводного отчета за 1-полугодие и 9 месяцев, представление отчета в Департамент
	Кузнецова Н.В.
	в сроки установленные ДФБНП
	

	38
	Сверка плановых назначений по видам финансовой помощи с ДФБНП
	работники отдела
	ежемесячно до 3 числа
	

	39
	Сбор информации по поселениям о муниципальных долговых обязательствах, обобщение и представление ее в ДФБНП
	работники отдела
	до 4 числа ежемесячно
	

	40
	Сбор информации о муниципальных заимствованиях, отражаемых в муниципальных долговых книгах поселений, обобщение и представление ее в ДФБНП
	работники отдела
	до 10 числа ежемесячно
	

	41
	Прием и проверка ежеквартальных отчетов главных распорядителей средств районного бюджета о выполнении заданий по предоставлению муниципальных услуг населению 
	Ускова В.Н.
	ежеквартально в установленные сроки
	

	42
	Проверка, обобщение материалов и расчетов по внесению изменений в районный бюджет на 2010 год и плановый период 2011 и 2012 годов, разработка проектов решений районного Совета народных депутатов "О внесении изменений в бюджет муниципального образования Собинский район на 2010 год и на плановый период 2010 и 2011 годов"
	работники отдела совместно с другими отделами
	в течении года
	

	43
	Прием от бюджетополучателей  заявок на финансирование, подготовка расходных расписаний на финансирование 
	работники отдела
	в течение года
	

	Отдел бюджетного учета и  отчетности



	1
	Прием, проверка, годовых отчетов об исполнении смет доходов и  расходов сельских поселений за 2009 год           


	Маркилова Л.Е.,        

Тарасова Ю.С.
	до 22 января
	

	52
	Составление годового отчета по смете финансового управления  за  2009 год.
	Тарасова Ю.С.
	до  20 января 
	

	3
	Прием, проверка,  годовых отчетов об исполнении смет доходов и расходов распорядителей, получателей средств районного бюджета за 2009 г.                                                                    
	Маркилова Л.Е.

Тарасова Ю.С.

Мокеева Е.Г.
	   до 26 января
	

	4
	Свод  годовых отчетов об исполнении смет          

 доходов и расходов распорядителей, получателей средств районного бюджета.    

Свод  годовых отчетов городских и сельских поселений




	Мокеева Е.Г.

Тарасова Ю.С.
	 до 30 января


	

	5
	Прием, проверка годовых отчетов об              исполнении бюджетов  п .Ставрово,               гг.Собинка и Лакинск   за 2009 год.                                                                                                                          

                                     
	Мокеева Е.Г.


	до 28 января
	

	6
	Составление справки по консолидированным  расчетам ф.0503125

             
	Маркилова Л.Е.,

Мокеева Е.Г. 
	до 30 января
	

	7
	Свод отчетов об исполнении бюджета             за 2009 год. Проверка контрольных соотношений отчетных данных.  
                 Составление отчета об исполнении                          

Консолидированного бюджета района                                                               

за 2009 год и пояснительной записки.

 
	Маркилова  Л.Е.,

 Мокеева Е.Г.,

 Тарасова Ю.С.         
	до 3 февраля


	

	8
	 Представление годового отчета об                                                                                                                                 

исполнении Консолидированного бюджета района в    Департамент финансов, бюджетной  и  налоговой политики администрации  Владимирской области             
	Маркилова Л.Е.            

Мокеева Е.Г.                                      
	9 февраля                                        


	

	9
	Свод сведений  об оборотной  кассовой                                                        

наличности                                                                 
	Тарасова Ю.С.
	до 3 числа

ежемесячно


	

	10
	Подготовка сведений и сверка с                                                                                                                            

распорядителями и получателями,

городскими, сельскими поселениями  по  дотациям, субвенциям, субсидиям   полученных из областного бюджета с  Департаментом финансов, бюджетной и налоговой политики

                                                                                                   
	Мокеева Е.Г.              
	ежемесячно       

до 5 числа                                                                              
	

	11
	Прием, проверка отчетов об исполнении                                                       

бюджетов сельских  поселений                                                                    
	Маркилова  Л.Е.       

Тарасова Ю.С.


	ежемесячно

до 6 числа                                                                           
	

	12
	Прием, проверка, свод отчетов об исполнении смет доходов и расходов распорядителей и получателей средств районного бюджета
	Маркилова  Л.Е.       

Тарасова Ю.С.


	ежемесячно

до 6 числа                                                                           
	

	13
	Прием, проверка, свод отчетов об исполнении бюджетов п.Ставрово, гг. Собинки и Лакинска
	Мокеева Е.Г.
	ежемесячно до 6 числа
	

	14
	Свод  и анализ дебиторской                 задолженности                                                                                                                                          
	Тарасова Ю.С.               
	ежемесячно                                                                                                                                                                                                                          

до 9 числа
	

	15
	Представление  в Департамент Финансов, бюджетной  и налоговой политики        

отчетов об исполнении консолидированного   бюджета района                                                                                                                                                                                               

        
	Мокеева Е.Г.                  
	       ежемесячно                                                                                                                       

   до 8 числа                                                                                                        
	

	16
	Представление отчета об исполнении    

районного бюджета в Совет народных депутатов

                                                              
	Мокеева Е.Г.             
	ежемесячно

    до 20 числа
	

	17
	Анализ годовой отчетности об                                                               

исполнении бюджетов, смет доходов и расходов бюджетных учреждений и                                                                                                                                                                                        

подготовка заключения по итогам проверки.                    
	Маркилова Л.Е.

Тарасова Ю.С.                    
	апрель  
	

	18
	Прием, проверка, свод квартальных отчетов об исполнении смет доходов и расходов распорядителей, получателей средств районного бюджета.                                                                 
	Маркилова Л.Е.                                                                                                                                   

Тарасова  Ю.С..                   
	ежеквартально
	

	19
	Прием, проверка, свод квартальных отчетов об исполнении бюджетов сельских поселений
	Маркилова Л.Е.

Тарасова Ю.С.
	ежеквартально
	

	20
	Прием, проверка, свод отчетов об                              

исполнении бюджетов г. Собинки                                                         

г. Лакинск, п.Ставрово                                                                      
	Мокеева Е.Г.                   
	ежеквартально   
	

	21
	Представление в Департамент финансов,

бюджетной и налоговой политики                                                                                                                                   

 администрации Владимирской области                    

квартального отчета об исполнении                                                                                                                   

консолидированного бюджета 
	Маркилова Л.Е.               

                                                                                                                                       
	ежеквартально
	

	22
	Составление и представление годового отчета по исполнению районного бюджета за 2009 год в статуправление                           
	Мокеева Е.Г.
	март     
	

	23
	Ежедневная обработка выписок казначейства по доходам и расходам районного бюджета
	Мокеева Е.Г.
	ежедневно по мере поступления выписок
	

	24
	 Составление месячного отчета по смете 

финансового  управления и по исполнению райбюджета
	Тарасова Ю.С.

Мокеева Е.Г.
	ежемесячно


	

	25
	Проведение семинаров с главными                     

бухгалтерами распорядителей и получателей средств районного бюджета                                                                                      
	Маркилова Л.Е.                   
	в течение     

года
	

	26
	Составление отчетов в статуправление по формам  1–Т (ежеквартально), П-4 (ежемесячно), 11(краткая) годовая
	Маркилова Л.Е.,

Тарасова Ю.С.
	январь- декабрь
	

	27
	Составление и представление отчетов в статистическое управление, по персонифицированному учету в пенсионный фонд, ФСС, деклараций по ЕСН, страховым взносам, средне- списочной численности в ИФНС
	Маркилова Л.Е.
	январь- март

 и квартальные
	

	28
	Составление и представление декларации по налогу на имущество и НДС
	Тарасова Ю.С.
	январь- март 

и квартальные
	

	Отдел налоговых и неналоговых доходов



	1
	Анализ результатов исполнения районного бюджета и бюджетов поселений за 2009 год и подготовка материалов по результатам анализа
	Е.В.Аникина

Е.В.Трусова 
	январь
	

	2
	Проверка годовых бухгалтерских отчетов по вопросу правильности отражения финансовыми органами доходов по кодам бюджетной классификации
	Е.В.Аникина 

Е.В.Трусова 
	февраль, март
	

	3
	Проведение анализа исполнения доходной части районного бюджета и бюджетов поселений
	Е.В.Аникина 

Е.В.Трусова 
	ежемесячно
	

	4
	Проведение анализа недоимки по видам платежей
	Е.В.Аникина 

Е.В.Трусова 
	ежемесячно
	

	5
	Проверка отчетов об исполнении районного бюджета главных распорядителей (распорядителей), получателей средств районного бюджета
	Е.В.Аникина

Е.В.Трусова
	ежемесячно
	

	6
	Проведение сверки отчетов по поступлению доходов в бюджеты поселений и районный бюджет  с Управлением федерального казначейства по Владимирской области 
	Е.В.Аникина 

Е.В.Трусова 
	ежемесячно
	

	7
	Подготовка уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежей
	Е.В.Аникина 

Е.В.Трусова 
	ежемесячно
	

	8
	Подготовка решений о возврате поступлений из районного бюджета
	Е.В.Аникина 

Е.В.Трусова 
	ежемесячно
	

	9
	Проведение работы с администраторами доходов районного бюджета по итогам исполнения доходной части бюджета
	Е.В.Аникина 
	ежемесячно
	

	10
	Проверка организации работы  по вопросу мобилизации доходов в местные бюджеты  в сельских поселениях
	Е.В.Аникина 

Е.В.Трусова 
	в течение года
	

	11
	Проверка полноты и правильности зачисления в районный бюджет платежей, взимаемых органами ОВД по Собинскому району
	Е.В.Трусова 
	октябрь
	

	12
	Проверка полноты поступления в бюджет района доходов от арендной платы за земельные участки и имущество
	Е.В.Трусова 
	ноябрь
	

	13
	Подготовка районных нормативно-правовых актов (решений Совета народных депутатов, постановлений и распоряжений главы района) 
	Е.В.Аникина 
	в течение года
	

	14
	Подготовка приказов начальника финансового управления района
	Е.В.Аникина 
	в течение года
	

	15
	Подготовка информационных материалов для Департамента финансов, бюджетной и налоговой политики администрации области, главы района
	Е.В.Аникина 

Е.В.Трусова 
	в течение 

года
	

	16
	Участие в разработке проекта прогноза социально-экономического развития района на 2011-2013 годы
	Е.В.Аникина 
	2,3 кварталы
	

	17
	Разработка проекта бюджета на 2011-2013 годы
	Е.В.Аникина 
	2-4 кварталы
	

	18
	Проведение оценки, а также заключений по проектам решений о бюджете сельских поселений на 2011 год
	Е.В.Аникина

Е.В.Трусова
	декабрь
	

	19
	Рассмотрение обращений организаций и физических лиц
	Е.В.Аникина 

Е.В.Трусова 
	в течение года
	

	Отдел производственных отраслей

	1
	Приемка годовых отчетов  учреждений, финансируемых из районного бюджета,  и отчетов бюджетов муниципальных образований (проверка плановых показателей по бюджетным средствам, подготовка пояснительной записки по разделам 04, 05, 06, 10) 
	Работники отдела
	1 квартал
	

	2
	Анализ исполнения консолидированного бюджета района и районного бюджета  по расходам, курируемым отделом.
	Работники отдела
	ежемесячно
	

	3
	Проверка и анализ отчетности по расходам, связанным с использованием муниципальными образованиями межбюджетных трансфертов, выделяемых из районного бюджета по курируемым отраслям.
	Работники отдела
	ежемесячно
	

	4
	Участие в работе по формированию районного бюджета и межбюджетных взаимоотношений с муниципальными образованиями
	Работники отдела
	2-4 кварталы
	

	5
	Участие в составлении  консолидированного бюджета  района  и пояснительной записки к нему по курируемым отраслям.
	Работники отдела
	в установленные сроки
	

	6
	Проверка  справочных  таблиц, представляемых главными распорядителями средств районного бюджета, бюджетов муниципальных образований Собинского района    к отчету  об исполнении  консолидированного бюджета  района                       (ф. 0503387).
	Работники отдела
	ежемесячно 
	

	7
	Сбор, обобщение, анализ сведений по исполнению целевых программ, финансовых средств на приведение в нормативное состояние  объектов муниципальной собственности.
	Работники отдела
	ежемесячно
	

	8
	Составление и представление в департамент финансов, бюджетной и налоговой политики, в департамент строительства и архитектуры администрации Владимирской области  отчета о расходовании субвенций, предоставленных из федерального бюджета  бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию передаваемых полномочий российской Федерации по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей имеющих детей – инвалидов. 
	Вечерова А.С. 
	ежеквартально
	

	9
	Подготовка и представление в департамент финансов  информации о поддержке сельскохозяйственных предприятий и организаций  за счет средств районного бюджета за 2009 год и 1 полугодие 2010 года
	Ягодинская Т.В.
	1, 3 кварталы
	

	10
	Подготовка и представление в департамент социальной защиты населения администрации Владимирской области сведений по форме федерального статистического наблюдения №2-соцподдержка
	Ягодинская Т.В.
	ежеквартально
	

	11
	Подготовка и представление в департамент социальной защиты населения администрации Владимирской области сведений по форме федерального статистического наблюдения №3-соцподдержка
	Ягодинская Т.В.
	1, 3 кварталы
	

	12
	Сбор, обобщение и анализ сведений по расходам на содержание жилищного фонда.
	Ягодинская Т.В.
	ежеквартально
	

	13
	Прием, проверка  и анализ отчетов  по расходованию бюджетополучателями лимитируемых ресурсов
	Вечерова А.С. 
	ежеквартально
	

	14
	Анализ заявок бюджетополучателей  на соответствие структуре расходов бюджета т.г. 
	Работники отдела
	в течение года


	

	15
	Принятие участия в уточнении бюджета на 2010 год по курируемым отраслям.
	Работники отдела
	июнь
	

	16
	Участие в нормотворческой деятельности  по вопросам установленных расходных обязательств по расходам, курируемым отделом. 
	Работники отдела
	в течение квартала
	

	17
	Проверка росписи по расходам главных распорядителей средств районного бюджета на 2010 год.
	Работники отдела
	в течение года
	

	18
	Анализ дебиторской, кредиторской задолженности 
	Работники отдела
	ежемесячно
	

	19
	Выполнение текущей работы
	Работники отдела
	в течение квартала
	

	Отдел контрольно-ревизионной работы

	1
	МО Толпуховское  с/п          
	Васильева И.Л.


	11.01.- 12.02.2010г
	

	2
	Собинская ЦРБ (тематическая)

	Васильева И.Л
	15.02.- 19.02.2010г
	

	3
	Ставровская РБ № 1 (тематическая)                                                 
	Васильева И.Л
	22.02 – 27.02..2010г.  
	

	4
	Футбольный клуб «Ставровец»
              
	Васильева И.Л
	01.03.-12.03.2010г.
	

	5
	МУП МТС Собинского района

	Васильева И.Л
	15.03.- 16.04.2010г
	

	6
	МО Воршинское с/п
	Васильева И.Л
	05.05.-  04.06.2010г
	

	7
	Комитет по образованию (тематическая)   
	Васильева И.Л
	07.06.-30.06.2010г.                             
	

	8
	Администрация района (тематическая)                                   
	Васильева И.Л.
	01.07. -  16.07.2010г
	

	9
	 Ставровская РБ №1
	Васильева И.Л.
	18.08. -   17.09.2010г
	

	10 
	МО Куриловское с/п
	Васильева И.Л.
	20.09.-  20.10.2010г
	

	11
	Комитет по образованию (тематическая)                                    
	Васильева И.Л.
	23.11.- 24.12.2010г
	

	12
	Подготовка отчета                                  
	Васильева И.Л..


	27.12.- 29.12.2010г
	


